
ค าร้องทั่วไป 
(งานประปา) 

 
                                                                              เขียนที่ ส านักงานเทศบาลต าบลกดุเรอืค า 
                                                                           อ าเภอวานรนวิาส  จังหวดัสกลนคร 
 

                                                                                                                                  วันที่..............เดือน.........................พ.ศ.................... 
 

เรื่อง   ซ่อมแซมประปา 
 

เรียน  นายกเทศมนตรตี าบลกุดเรือค า 
 

  ชื่อผู้ร้องเรียน นาย/นาง/นางสาว...........................................................อายุ..............ปี 
อยู่บ้านเลขที่....................หมู่ท่ี...............บ้าน.....................................ต าบลกุดเรือค า   อ าเภอวานรนิวาส 
จังหวดัสกลนคร  ขอยื่นค ารอ้งต่อเทศบาลต าบลกดุเรือค า  ได้รบัความเดือดร้อนดังนี้ 
 

(งานประปา กองชา่ง) 
 

งานซ่อมแซมประปา 
 

จ านวน...........................จุด 
 

- บริเวณ....................................................................................................................... 
- บริเวณ....................................................................................................................... 
- บริเวณ....................................................................................................................... 
- บริเวณ....................................................................................................................... 
- บริเวณ....................................................................................................................... 
- อื่นๆ........................................................................................................................... 

................................................................................................................................... 
 
 
                                                                (ลงชือ่)......................................................ผู้ย่ืนค าร้อง 
                                                                   (.......................................................) 
 
 
 
 
 
 
 



แผนทีโ่ดยสังเขป 
บริเวณประปาช ารดุ 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 



                                         บันทึกข้อความ 
ส่วนราชการ            กองช่าง เทศบาลต าบลกุดเรือค า 
ที ่ สน ๕๘๔๐๓                                          วันที.่..............เดือน..............................พ.ศ............ .. 
เรื่อง   ตรวจสอบซ่อมแซมประปา  เขต  ๑ 

เรียน    นายกเทศมนตรีต าบลกุดเรือค า 
 

  ตามท่ีเทศบาลต าบลกุดเรือค า  ได้รับหนังสือร้องเรียนจาก  นาย/นาง/นางสาว....................... 
.......................................................อายุ...................ปี  ต าแหน่ง.......................................อยู่บ้านเลขท่ี........... ... 
หมู่ที่..........ต าบลกุดเรือค า  อ าเภอวานรนิวาส  จังหวัดสกลนคร  ได้รับความเดือดร้อนความนัยแจ้งแล้ว 
 

  บัดนี้  กองช่างได้ด าเนินการออกไปส ารวจตามที่กล่าวอ้างแล้ว  ผลปรากฏว่าจุดดัง กล่าวเกิด
ความเสียหายจริง  ตามที่กล่าวอ้าง  จึงเห็นสมควรอย่างยิ่งที่ต้องรับการซ่อมแซมประปาให้กลับ มาใช้งานได้
ดังเดิมเพ่ือบรรเทาความเดือดร้อนให้ประชาชนในพ้ืนที่ 
 

จึงเรียนมาเพ่ือโปรดทราบและพิจารณาต่อไป 
 
                                             (ลงชื่อ) 
 

                                                         (นายไพจิตร     อุ่นมะดี) 
                                                           ผู้อ านวยการกองช่าง 

-เห็นควรอนุมัติ 
 
ว่าที่  ร.ต. 
 

                (วัชระ   สระแจ่ม) 
          ปลัดเทศบาลต าบลกุดเรือค า 
                                                                       อนุมตัิ            ไม่อนุมตัิเพราะ................... 
                                                                  ........................................................................... 
 
                                                                           (นายพงพา  หลานเศษฐา) 
                                                                        นายกเทศมนตรีต าบลกุดเรือค า 
                                                  
 



                                         บันทึกข้อความ 
ส่วนราชการ            กองช่าง เทศบาลต าบลกุดเรือค า 
ที่  สน ๕๘๔๐๓                                          วันที่...............เดือน..............................พ.ศ.............. 
เรื่อง   รายงานผลการซ่อมแซมประปา  

เรียน    นายกเทศมนตรีต าบลกุดเรือค า 
 

  ตามท่ีเทศบาลต าบลกุดเรือค า  ได้รับหนังสือร้องเรียนจาก  นาย/นาง/นางสาว....................... 
...................................................อายุ..............ป ี ต าแหน่ง.......................................อยู่บ้ านเลขท่ี....................... 
หมู่ที่..........ต าบลกุดเรือค า  อ าเภอวานรนิวาส  จังหวัดสกลนคร  ได้รับความเดือดร้อนความนัยแจ้งแล้ว 
 

  บัดนี้  กองช่างได้ด าเนินการซ่อมแซมเสร็จเรียบร้อยแล้วดังรายการดังนี้ 
 

- บริเวณ............................................................................................................. ................... 
- บริเวณ.................................................................................................................. .............. 
- บริเวณ.................................................................................................... ............................ 
- บริเวณ........................................................................................................... ..................... 
- อ่ืนๆ....................................................................................... ............................................ 

 

จึงเรียนมาเพ่ือโปรดทราบ 
                                             (ลงชื่อ) 
                                                         (นายไพจิตร     อุ่นมะดี) 
                                                           ผู้อ านวยการกองช่าง 

- ทราบ 
ว่าที่  ร.ต. 
                (วัชระ   สระแจ่ม) 
          ปลัดเทศบาลต าบลกุดเรือค า 
                                                                 - ทราบ 
 

                                                                           (นายพงพา  หลานเศษฐา) 
                                                                        นายกเทศมนตรีต าบลกุดเรือค า 
 
 
 
 
 
 
 
 



ใบเบิกวัสด ุ
ประเภทงานประปา 

เทศบาลต าบลกุดเรือค า 
เลขที่........................... 

 

วันที่.............เดือน...........................พ.ศ...................... 
 

เรียน  นายกเทศมนตรีต าบลกุดเรือค า 
 

  ข้าพเจ้านายไพจิตร  อุ่นมะดี  ต าแหน่งผู้อ านวยการกองช่าง  สังกัดเทศบาลต าบลกุดเรือค า  
อ าเภอวานรนิวาส  จังหวัดสกลนคร  ขอเบิกวัสดุ-อุปกรณ์  เพ่ือใช้ในการซ่อมแซมประปาภายในหมู่บ้าน
..................................หมู่ท่ี.......................ต าบลกุดเรอืค า   อ าเภอวานรนวิาส  จงัหวดัสกลนคร 
ล าดับที่ รายการ จ านวน หน่วย หมายเหตุ 
     
     
     
     
     
     
     
 รวม    
 

                                             (ลงชื่อ)                                   ผู้เบิก 
                                                         (นายไพจิตร     อุ่นมะดี) 
                                                           ผู้อ านวยการกองช่าง 

 
(ลงชื่อ)                                    ผู้จ่ายสิ่งของ 
       (......................................................) 
 
                                                                (ลงชื่อ)                     
                                                                         (นายพงพา  หลานเศษฐา) 
                                                                      นายกเทศมนตรีต าบลกุดเรือค า 
 


